
 

Microsoft 包括ライセンス契約利用規約 

 

 
1.利用対象者は本学教職員及び学生とする（病院の看護師は含まれません）。 

2.本契約ソフトウェア（以下「本ソフト」という）のインストール対象PCは以下のとおりとす

る。 

（１）教職員：本学が保有・管理するPC（私物は除きます） 

但し、在宅勤務によりやむを得ず私物PCにインストールする場合はこの限りではない。 

また自宅で使用する場合も本利用規約を厳守するとともに、対象者以外（家族等）に使わせて

はならない。 

（２）学生：個人所有PC 

3.インストール作業は学内限定とする。（大学からの指示によりやむを得ず学内入構が困難な

場合はこの限りではない） 

4.本ソフトの利用対象者は利用対象者本人とする。 

（※共同使用PCの管理者以外の利用者は、各自本利用規約への同意が必要です。） 

5.本システムが発行するユーザーID（以下「ID」という）以外を使用しないこと。 

6.発行されるIDは１個人１IDとし、各個人IDでライセンス認証されている本ソフトを他者に使

用させてはならない。また、他者のIDでライセンス認証された本ソフトを使用してはならない。 

7.１IDでの同時認証可能台数は個人使用のインストールPCと共同使用のインストールPCを合わ

せた５台までとする。 

8.個人使用PCの場合、退職時や、異動時は必ず本ソフトからサインアウトする（ライセンス認

証を外す）こと。 

9.職員番号が変わる場合は、旧職員番号で発行されたIDは必ず本ソフトからサインアウトし、

新しい職員番号で発行されたIDでサインインすること。 

10.共同使用PCを使用する場合はPCの使用終了時に必ず本ソフトからサインアウトする（ライ

センス認証を外す）こと。 

11.OneDriveの保存先はクラウド上（学外）のため、個人情報や機密情報が含まれるファイルは

保存せず、保存先を常に意識する等、取扱いには十分ご留意すること。 

12.OneDriveに保存されていたファイルを復元することはできませんので、退職時や職員番号が

変更となる場合に備え、必要に応じて各自でバックアップを取ること。 

13.本学の業務や教育・研究活動以外の目的で使用しないこと。 

14.本学「情報倫理ガイドライン」を遵守すること。 

 

【参考：情報倫理ガイドライン】 

 
https://www.security.hokudai.ac.jp/regular/uploads/Guidelines-for-Information-Ethic_jp.pdf 

または 
    https://www.hokudai.ac.jp/gakusei/campus-life/rules/ethics.html 
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